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Uvod

Potitacova sit VOSZ a SZS HK byla uvedena do provozu 1. Gnora 1993 nejprve jako uéebna ,,CLAB“ v byvalé
poslucharné fyziky a dale rozsifovana do soucasné podoby ji jako ,Pocitacova sit VOSZ a SZ8 HK“ v ramci
celé Skoly.

Od listopadu 1998 je pripojena ksiti Internet, od ledna 2002 je ucebna CLAB (227) nové vybavena
multimedialnimi pocitaci a plnou konektivitou.

Od zafi 2004 je oteviena druha ucebna JLAB (221), od zafi 2005 je v budové Domova mladeze v
Komenského ulici zfizena mala sit jako internetové pracovisté Knihovny. Od ledna 2007 je v budové
Domova mladeze v Hradecké ulici k dispozici pocitacova ucebna pro studenty.

Od ledna 2009 je budova Domova mladeze v Hradecké ulici pokryta mistni siti WiFi. Od zafi 2009 je k
dispozici WiFi sit také na domové mladeZze Komenského. Od zafi 2009 je k dispozici specializovana ucebna
vénovana vyuce Nemocnicniho Informacniho Systému (NIS).

V roce 2018 probéhla rekonstrukce Skolni pocitacové sité na hlavni budové skoly. Ta mj. obnasela kompletni
vyménu kabelovych rozvodl, instalaci skolni Wifi sité, nakup nového serverového vybaveni a aktivnich
prvka, a také pfipojeni k internetu prostrednictvim sité CESNET.

Tento provozni fad se vztahuje na veskeré pocitacové prostiedky, které jsou k pocitacové siti pfipojeny
(vCetné osobnich pocitacl zak(, student( a uditeld), jakoZ i na ostatni pocitacové prostiedky skoly (které
k datové siti pfipojeny nejsou), napf. prenosné pocitace.

Timto provoznim fadem jsou povinni fidit se a dodrZovat jej vSichni uZivatelé pocitacové sité Vyssi odborné
Skoly zdravotnické a Stfedni zdravotnické skoly v Hradci Kralové (dale jen Skola).

A. Vseobecné provozni informace
1. Provoz pocitacové sité jako celku Fidi feditelka Skoly. Technicky zabezpecuje chod sité povéreny
pracovnik (dale jen sprdvce sité). Pocitacova sit je v provozu nepfetrzité, provoz pocitatovych
uceben (dale jen CLAB a JLAB) je stanoven pouze na dobu bézného skolniho roku a je dan rozvrhem
hodin vyuky.




2. Provoz uceben fidi, a za dodrzovani provozniho fadu v u¢ebné zodpovida, povéreny pracovnik
— spravce pocitacové ucebny (dale jen sprdvce ucebny). V dobé mimo vyuku je moZno pouzivat
pocitacové prostfedky uceben. Pro zaky a studenty jsou uréeny studentské pracovni stanice.
Ucitelsky pocitac je vyhrazen pro prdci vyucujicich, Zaci a studenti zde mohou pracovat vyhradné
po jmenovitém svoleni spravcd ucebny.

3. Provoz pocitacovych prostfedkii mimo ucebny fidi pracovnici zodpovédni za inventar mistnosti,
kde jsou tyto pocitacové prostiredky instalovany. Pokud se na téchto zatizenich vyskytne technicka
zavada nebo jind provozni nefunkénost, zodpovédni pracovnici jsou povinni o této skutecnosti
informovat spravce sité.

B. Spravce sité, koordinator ICT, tfidni ucitel, ucitel

1. Sprévce sité zodpovida za spravny chod komunikacnich prostiedkd sité, provadi jejich adrzbu
a zajistuje tak bezproblémovy a bezpetny provoz pocitaové sité. Zmény konfigurace
pocitacovych prostfedkd konzultuje s prislusSnymi uZivateli a za jejich provadéni je zodpovédné
vedeni Skoly.

2. Spravce sité pridéluje uZivatel(m sité jejich uZivatelské ucty. V zavaznych dlvodech je opravnén
omezit nebo zcela zamezit uZivatellm pristup do pocitacové sité, tuto situaci oznamuje,
s uvedenim ddvodU a predpokladaného ¢asového rozsahu, informacni vyvéskou na pfislusnych
mistech.

3. Spravce sité kontroluje velikost datového prostoru zabraného uzivateli. Diskovy prostor
vyhrazeny pro pracovniky Skoly neni nijak omezen, studentskd konta jsou omezena velikosti 200
MB.

4. Koordinator ICT planuje rozvoj pocitacové sité a konzultuje svoji Cinnost s vedenim Skoly,
spravcem sité a uciteli. Vytvari technické podminky pro vyuziti ICT ve vyuce, koordinuje
bezpecnostni ICT politiku skoly a plni dalsi ukoly v souladu s naplni prace.

5. Koordindtor ICT také poskytuje uZivatellm sité v dobé vymezené konzultacnimi hodinami
metodickou pomoc pfi problémech vzniklych uzivateli pouzivanim sité, metodicky fidi vyuzivani
prostiedkl ICT pfi pedagogickém procesu a plni dalsi ikoly v souladu s naplni prace.

6. Tridni ucitel kazdé tridy na zacatku skolniho roku provede prokazatelné seznameni Zaku své tridy
s timto provoznim fadem a ovéri, zda Zaci znaji své uzivatelské pfihlasovaci udaje.

7. Tridni ucitel udrZuje data své tfidy v systému Bakalar v aktudlnim stavu a zodpovida za jejich
spravnost.

8. Vsichni ucitelé mohou pozddat o komunikaéni prostor pro praci s Zaky a studenty na disku K:
tento prostor maji pravo deklarovat i pro Zaky a studenty.

9. Vsichni ucitelé a pracovnici Skoly pouZivaji své ucty 0365, a to zejména Skolni postu, ktera je s
témi to ucty spojena.

C. Uizivatelé, ucty a pristupova prava

1. Pristup k pocitacové siti predpoklada moznost jednoznacné identifikace kazdého uZivatele. Pro
tento Ucel jsou spravcem sité jednotlivym uZivatellim zfizeny a zptistupnény jejich uZivatelské
ucty (dale jen ucty). S kazdym jednotlivym Uctem jsou spojena urcitad pristupova prava, ktera
rozhodujicim zplsobem urcuji opravnéni uZivatele ve vztahu ke zdrojim pocitacové sité.

2. Kazdy zaméstnanec skoly ma pravo na zfizeni a zptistupnéni svého Uctu v souvislosti se vznikem
pracovniho poméru.



Kazdy zak/student md pravo na zfizeni a zpfistupnéni svého Uctu pfi nastupu studia. Zakdm a
studentlm prvnich ro¢nikd budou jejich Ucty zfizeny a zpfistupnény po uplynuti doby nezbytné
nutné pro jejich zapis do evidence. Do té doby nebude mozno pfihlaseni novych uzivatelli do
sité.

Pravo na ucet zaméstnanclim Skoly zanikd datem rozvazani pracovniho poméru, studentim
datem ukonceni jejich studia.

Studenti maji pravo tisknout na prednastavené tiskarné nastavena na tiskovém serveru SafeQ.
Mohou tisknout pouze materiadly potfebné pro jejich studium ve Skole. Tisk je monitorovan a
pfipadné prohtesky s nim spojené budou feSeny zablokovdnim uZivatelského uctu. Dalsi
podrobnosti fesi samostatny Pokyn feditelky skoly.

D. Prava a povinnosti uZivatele pocitacové sité

Kazdému uzivateli pocitaCové sité vznikaji spolecné s jeho uctem ndsledujici prava a povinnosti:

1.
2.

UZivatel je povinen uzavfit svlj Ucet netrividlnim heslem, pamatovat si jej a udrZovat v tajnosti.

UZivatel smi pouZivat pouze pristupova prava, kterd mu radnym zplsobem nalezi, a nesmi vyvijet
zadnou c¢innost smérujici k obejiti tohoto ustanoveni. UzZivatel nesmi zptistupnit svij ucet jinym
uzivatelim pocitacové sité. UZivatel nesmi zneuzit nedbalosti jiného uZivatele (napf. opomenuté
odhlaseni) k tomu, aby v siti pracoval pod cizi identitou.

UZivatel je povinen chovat se tak, aby jeho ¢innost pouze v minimalnim rozsahu negativné
ovliviiovala moznosti vyuziti pocitacovych prostredk(l dalSimi uzivateli.

UZivatelé jsou povinni pfi vyuzivani pocitacovych prostfedk( Skoly dlsledné respektovat
vlastnicka prava k datim a informacim uloZzenym v elektronické podobé a musi se pfi pfistupu
k této formé uloZeni dat fidit naprosto stejnymi etickymi i zakonnymi normami jako pfi pfistupu
k objektiim a informacim v jiné podobé. V této souvislosti je uzivatelim zakazano:

e Neautorizované kopirovani nebo ruseni ic¢dasti programového vybaveni nebo dat, k nimz Skola
vykondva vlastnicka prdva, resp. prdva k uzivani, neni-li tato moznost vyslovné uvedena v licen¢nich

e Neautorizovanad modifikace program(, dat nebo technického vybaveni v majetku ¢i uzivani skoly.
Zvlast prisné jsou zakazany neautorizované zmény konfigurace jednotlivych podéitach (systémové
soubory, registry Windows, nastaveni ovladac sité atd.), ¢i jinych pocitacovych prostiedkd.

e  Kopirovani, prohliZeni, Gpravy nebo ruseni jakychkoliv dat nebo programi uloZenych v uZivatelskych
adresafrich a sloZkach bez souhlasu jejich majiteld (to zahrnuje i samotné prohlizeni téchto adresaru Ci
sloZek). Toto omezeni plati i v pfipadé, Ze uzivatelské adresare a slozky jsou svymi majiteli ponechany
volné pristupné.

e Provadét jakoukoli ¢innost, ktera by vedla k naruseni soukromi jiného uZivatele, a toi v téch pripadech,
kdy uZivatel sva vlastni data nijak nechrani.

e Odposlouchavani provozu sité a vytvareni kopii zprav prochazejicich siti.

e Konzumovani jidla a napoji na pocitacovych pracovistich, nebo jiné poskozovani a niceni
instalovanych pocitacovych prostredkt (pocitacl, zafizeni k nim pripojenych, programového vybaveni,
datovych kabeld sité atd.).

e Svévolné provadéni instalaci hardwarového ¢i programového vybaveni. Pfi instalaci programového
vybaveni externi firmou je nutna pritomnost spravce sité, ktery stanovi instalacni podminky.

UZivatelim je zakazano pouZivat elektronickych prostfedkl (predevsim elektronické posty)

k obtéZovani nebo zastrasovani jinych osob. Do této kategorie spadd irozesilani retézovych

dopist, neodlvodnénych hromadnych zprav ¢i dopisti na ndhodné vybrané adresy v siti (tzv.

SPAM).

UZivatellm je zakdzano pouzivat vulgarnich a silné emotivnich vyraz( pfi komunikaci oteviené
dalsim ucastnikim (elektronické diskusni skupiny atd.).



10.

11.

UZivatellm je zakdzano pouZivat pocitacovych prostfedkd Skoly pro komercni Gcely vseobecné
s vyjimkou Sifeni obchodnich a reklamnich informaci pfimo ¢i nepfimo souvisejicich s ¢innosti
a propagaci skoly.

UZivatellm je zakazano pouZivat pocitacovych prostfedk( skoly pro politickou, nabozenskou
nebo rasové motivovanou agitaci a pro Sifeni materialdQ, které jsou v rozporu se zakonem.

UZivatelim je zakdzano pouzivani pocitacovych prostiedk( skoly k ziskani neautorizovaného
pristupu k jakymkoli neverfejnym informacnim zdrojim. Pfistup do vyssSich pocitacovych siti,
ktery je prostfednictvim pocitacové sité skoly zprostifedkovan (internet atd.), je povolen pouze
pro védeckovyzkumné, studijni, pedagogické a administrativni ucely. Pro jakykoliv jiny ucel
je pristup z pocitacové sité skoly do téchto siti zakdzan. Pfi praci ve vyssSich pocitacovych sitich
je bezpodminecné nutné dodrZzovat nasledujici zasady:

e Pripojovat se pouze k takovym pocitacovym prostiedklm, na nichz ma uZivatel legalni Gcet, nebo které
poskytuji sluzby pro anonymni uZivatele (napf. WWW, anonymni FTP apod.).

e  Striktné dodrZovat pravidla platna na hostitelském (pfipojeném) pocitaci (serveru).

UZivatelim je zakdzano pouzivani pocitacovych prostredki Skoly ke vSem Cinnostem, které jsou

v rozporu se zakonem.

Kazdy uZivatel pocitaCové sité je dale povinen:

e Sledovat informace o provozu sité a jednotlivych pocitaovych pracovist zvefejfiované spravcem sité,
spravcem ucebny nebo vyucujicimi vypocetni techniky.

e Jakékoliv poskozenikteréhokoli pocitacového prostiedku okamzité ohlasit spravci sité, spravci ucebny,
pfipadné vyucujicimu vypocetni techniky, konajicimu odborny dozor nebo provadéjicimu vyuku
tohoto predmétu.

e Jakoukoliv ¢innost pocitace, programového vybaveni nebo sité, ktera je evidentné nestandardni
(napf. z ddvodu mozné infekce pocitatovym virem nebo jakékoli jiné zdvady na zafizeni nebo
programovém vybaveni), okamzité oznamit spravci sité, sprdvci ucebny, pfipadné vyucujicimu
vypocetni techniky.

e PouZivat zamyslené tiskové vystupy s rozmyslem (uvédomit si, co se bude tisknout a zejména kam se
bude smérovat tiskovy vystup).

e UdrZovat poradek vjemu pridélenych zdrojich sité (na mapované domovské sloice - disk I:,
ve schrance a slozkach elektronické posty atd.).

e Pfed vstupem do pocitacovych uceben odloZit nadmérné svriky, zavazadla a prezout se!

e Vucebné se chovat tiSe, nerusit, neobtéZovat ostatni uzivatele, zavirat dvere! Je zakdzano poustét si
na pocitaci hudbu a dalsi zvukové nahravky s vyjimkou pouziti sluchatek.

e Po ukonceni prace se radné odhlasit ze sité, zkontrolovat a uklidit pracovisteé.

e Vsichni uZivatelé bez vyjimek, tzn. vCetné studentl, pouZivaji své Ucty Microsoft Office 365, a to
zejména Skolni postu, kterd je s témito Uty spojena.

E. Bezpecnost provozu Skolni pocitacové sité

o v &~ W

Zameéstnanec Skoly nesmi sdélit své prihlasovaci Udaje dalsi osobé (bez jakychkoliv vyjimek).

Zameéstnanec Skoly je povinen uplatriovat podminky bezpecného pfihlaseni pfi zadavani svych
pfihlasovacich udajli. Zde se jedna predevsim o pravidla diskrétni zény, kdy pfi zadavani
prihlasovacich jsou ostatni osoby v takové vzdalenosti, kterd neumoziiuje odpozorovani
zadavanych prihlasovacich udajd. Zejména pfi zadavani hesla je nutné dbat zvysené opatrnosti a
pozornosti a chranit klavesnici pocitace pred pohledy ostatnich (napf. vlastnim télem ¢i jinymi
prekazkami).

PFi opusténi pocitacového pracovisté je nutné tuto stanici uzamknout nebo se odhlasit.
Zaméstnanec skoly je povinen pouZivat netrividlni hesla.

Zaméstnanec skoly je povinen pouZivat odlisna hesla pro rizné (nesouvisejici) sluzby.

Po skonceni prace v systému Bakalar je tfeba se bez dalSich odklad(l odhlasit.
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7. Z divodu zvyseni bezpecnosti se doporucuje v hodinadch pracovat s mobilni verzi systému

Bakaldar, ktera je dostupna na chytrych zafizenich, napf. na mobilnich telefonech. Pouzivané
zafizeni je nutné zabezpecit proti neopravnénému pouZiti (napf. heslem, otiskem prstu atp.)

F. PorusSovani provozniho fadu

1.

Poruseni tohoto provozniho fadu Zaky ¢i studenty mizZe byt, podle zavaZnosti, povaZovano za
poruseni skolniho Fadu se vSemi z toho plynoucimi dlsledky.

Poruseni tohoto provozniho radu zaméstnanci skoly mizZe byt, podle zdvaZnosti, povazovano
za poruseni pracovni kazné se vSemi z toho plynoucimi dlsledky.

G. Zavérecna ustanoveni

Tento provozni fad je v plném znéni vyvésen v pocitacovych ucebnach, na misté uréeném pro
Skolni rozvrh, dale je k dispozici s ostatnimi smérnicemi Skoly v predsali ekonomického Useku a
také u sprdvce pocitaCové sité.

S timto provoznim fadem jsou seznadmeni:

e vSichni zaméstnanci Skoly,

e vSichni Zaci a studenti Skoly cestou pouceni doloZeného zapisem tfidniho ucitele v tfidni knize.
Kontrolou dodrzovani pravidel, uvedenych vtomto provoznim tadu a kontrolou obsahu
zverejiovanych informaci jsou povéreni: vedeni Skoly, spravce pocitacové sité, spravce
pocitacové ucebny a vyucujici vypocetni techniky.

Pfilohou tohoto fadu je provozni fad uceben s audiovizualni technikou.



